VNITRNi OZNAMOVCIi SYSTEM

Whistleblowing
»VOS*

1. Uéel

Tento vnitfni pfedpis stanovi podminky a postup pro pfijimani oznameni zaméstnancu,
zpusob vyfizovani oznameni a zplsob nakladani se ziskanymi informacemi takovym
zpusobem, ktery je v souladu s obecné& zavaznymi pravnimi predpisy platnymi na
uzemi Ceské republiky, zejména pak Smérnice Evropského parlamentu a Rady (EU)
2019/1937 ze dne 23. fijna 2019 o ochrané osob, které oznamuji poruseni prava Unie
(dale jen ,pravni predpisy”), zakonem ¢. 171/2023 Sb.

2. Oblast platnosti

Tento vnitfni pfedpis je zavazny pro vSechny osoby v pracovnim nebo obdobném
pomeéru ke spole¢nosti G.F.P., s.r.0., v postaveni VZ, DPZ, zaméstnanci (dale jen
»Spolupracovnici, resp. PZ) v ramci obchodu spole¢nosti. Za udrZovani této smérnice
odpovida jednatel Ci jim podfizeni vedouci zaméstnanci.

3. Zkratky a definice

3.1 Zkratky

PZ pojistovaci zprostfedkovatel (VZ, DPZ, zaméstnanci)
GFP G.F.P., sr.o..

ZDPZ Zakon o distribuci pojisténi a zajisténi v platném znéni
Whistleblowing Zakon o ochrané oznamovatelu

4. Souvisejici dokumentace

Zakon €. 171/2023 Sb.
Zakon €. 172/2023 Sb.

5. Struktura smérnice

5.1.Tento vnitini pfedpis zavadi vnitfni oznamovaci systém u spolecnosti, tj. povinného
subjektu, a to ve smyslu pfislusnych pravnich predpisu.

5.2 Pfijimani oznameni, zplasob vyfizovani oznameni a zpUsob nakladani
s informacemi bude realizovano vylu¢né v souladu s pravnimi predpisy, a to
s dirazem na davérnost a ochranu oznamovatell a spole¢né chranénych osob.

5.3. SpoleCnost timto sdéluje, Ze pfisluSnou osobou pro vykon ¢innosti ve smyslu
prislusnych ustanoveni zakona o ochrané oznamovatelu je:



Ladislav Go¢

mail: lgoc.podnety@afp-makler.cz , tel.: 00420 602 642 724

adresa pro pisemné podani: G.F.P., s.r.o., Délnicka 1020/54, HoleSovice - Praha 7,
PSC 170 00

5.4. SpoleCnost pro uCely podavani pisemnych oznameni rovnéz zfizuje fyzickou

schranku, jez je umisténa v arealu zaméstnavatele a oznacCena logem spolecnosti a
nazvem ,WHISTLEBLOWING*.

6. POPIS CINNOSTI

6.1. Popis postupu

Pro ucely tohoto vnitfniho pfedpisu maiji nasledujici pojmy dale uvedeny vyznam:

,o0znameni“ — oznameni fyzické osoby obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, které ma znaky trestného €inu nebo prestupku nebo porusuje pravni predpis
nebo predpis Evropské unie upravujici oblasti:

financénich instituci, finanénich sluzeb, finanénich produktd a finanénich trha,
dané z pfijmua pravnickych osob,

predchazeni legalizaci vynosu z trestné Cinnosti a financovani terorismu,
ochrany spotfebitele a bezpecCnosti a souladu s pozadavky na vyrobky podle
pravnich predpisu,

bezpec€nosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
ochrany zivotniho prostfedi, bezpe€nosti potravin a krmiv a ochrany zvirat,
radiaCni ochrany a jaderné bezpecnosti,

zadavani vefejnych zakazek, vefejnych drazeb a hospodarské soutéze,
ochrany vnitfniho poradku a bezpecnosti, Zivota a zdravi,

ochrany osobnich udaju, soukromi a bezpec&nosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémd,

ochrany finanénich zajmu Evropské unie, nebo

fungovani vnitfniho trhu v€etné ochrany unijnich pravidel hospodarské soutéze
a statni podpory,

0 jehoz spachani se oznamovatel dozvédél v souvislosti s praci nebo obdobnou
¢innosti; praci nebo jinou obdobnou &innosti se pro ucely tohoto zakona rozumi i
uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou €innost;

,poveérena osoba“ — osoba ur¢ena spolecnosti v ¢lanku 5.3. tohoto vnitiniho pfedpisu

,oznamovatel‘ — fyzickd osoba, ktera oznameni o mozném protipravnim jednani
podala;



.Sspoleéné chranéna osoba“ — osoba, jez spolecné s oznamovatelem nemUlze byt
vystavena odvetnym opatfenim a jiz se rozumi:

e o0soba, ktera poskytla pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem
oznameni, podani oznameni nebo posouzeni jeho divodnosti,

e 0soba, ktera je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,

e o0soba, ktera je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele nebo osoba
v obdobném postaveni,

e 0soba oznamovatelem ovladana,

e pravnicka osoba, v niz ma oznamovatel u€ast, osoba ovladajici, ovladana nebo
osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

e pravnicka osoba, jejihoz voleného organu je oznamovatel ¢lenem, osoba
ovladajici, ovladana nebo osoba ovladana stejnou ovladajici osobou,

e 0soba, pro kterou oznamovatel vykonava praci nebo jinou obdobnou &innost,

o sveéfensky fond, jehoz je oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v)
nebo (vi) zakladatelem nebo obmySlenym nebo ve vztahu k némuz jsou
oznamovatel nebo pravnicka osoba podle bodu (v) nebo (vi) osobou, ktera zvysi
majetek svéfenského fondu smlouvou nebo pofizenim pro pfipad smrti;

,odvetné opatreni“ — jednani v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou cCinnosti
oznamovatele, které bylo vyvolano oznamenim a které oznamovateli nebo spolecné
chranéné osobé& muze zpUsobit Ujmu, a to zejména

e rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou,

e zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou
o pracovni ¢innosti,

e odvolani z mista vedouciho zaméstnance,

e snizeni mzdy nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

e diskriminace,

e pfelozeni nebo pfevedeni na jinou praci,

e pracovni posudek,

o ostrakizace,

e neumoznéni odborného rozvoje,

e zména rozvrzeni pracovni doby,

e vyZadovani lékafského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

e vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

e zasah do prava na ochranu osobnosti;

,ministerstvo* — Ministerstvo spravedinosti, ICO: 000 25 429, se sidlem Vy$ehradska
427/16, 120 00 Praha 2.



6.2. Oznameni a postup po podani oznameni

6.2.1. Zpusob podavani a prijimani oznameni

Oznamovatel je opravnén podat oznameni ministerstvu a/nebo prislusné osobé
prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému zfizeného zaméstnavatelem ustné
a/nebo pisemné. Pozada-li o to oznamovatel, je pfislusna osoba povinna oznameni
pfijmout osobné v pfiméfené |haté, nejdéle viak do 30 dna.

6.2.2. Oznamovatel, ktery podava oznameni pisemné tak muize ucinit:

odeslanim prostfednictvim poskytovatele posStovnich sluzeb na adresu pro
doruc€ovani k rukam pfislusné osoby,

prostfednictvim elektronické komunikace (e-mail), nebo

vhozenim do schranky zfizené spole¢nosti.

6.2.3. Oznamovatel miize informace, které tvofi obsah oznameni, uverejnit,
pokud:

6.2.4.

podal oznameni prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému a
ministerstvu nebo pfimo ministerstvu a v urCenych |hitach nebylo pfijato
vhodné opatreni, zejména prisluSna osoba neposoudila dlivodnost oznameni,
povinny subjekt nepfijal k predejiti nebo napravé protipravniho stavu vhodné
opatfeni nebo pfislusna osoba neposoudila oznameni,

ma opravnény duvod se domnivat, Ze protipravni jednani uvedené v oznameni
muze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitfniho porfadku a
bezpecnosti, zivota nebo zdravi, zivotniho prostfedi nebo jiného verejného
zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné ujmy, nebo

ma opravnény davod se domnivat, Ze v pfipadé podani oznameni ministerstvu
existuje vzhledem k okolnostem pfipadu zvysené riziko, Ze budou on nebo
spoleC¢né chranéna osoba vystaveni odvetnym opatfenim nebo Ze je ohrozena
plUsobnost ministerstva.

O pfijeti oznameni podle tohoto vnitfniho predpisu pfislusna osoba pisemné

vyrozumi oznamovatele do 7 dnli ode dne jeho pfijeti, ledaze:

6.2.5.

oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

je zfejmé, ze vyrozuménim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

Oznamovatel je opravnén podat oznameni anonymné.



6.3.Posouzeni diivodnosti podaného oznameni

6.3.1. Pfislusna osoba posoudi duvodnost oznameni a pisemné vyrozumi
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnU ode dne pfijeti oznameni.
V pfipadech skutkové nebo pravné slozitych Ize tuto lhGtu prodlouzit az o 30 dnu,
nejvySe vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihtty a divodech pro jeji prodlouzeni je pfislusna
osoba povinna oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je zfejmé, Ze vyrozumeénim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.

6.3.2. Shleda-li pfislusna osoba, ze oznameni:

« je davodné, navrhne vedeni spolecnosti opatfeni k predejiti nebo napravé
protipravniho stavu,

o je nedlivodné, bez zbyteéného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o
tom, Ze na zakladé skutecnosti uvedenych v oznameni a vSech okolnosti, které
ji jsou znamy, neshledala podezieni ze spachani protipravniho jednani, nebo
shledala, Ze oznameni se zaklada na nepravdivych informacich, a pouci
oznamovatele o pravu podat oznameni u organu vefejné moci, nebo

e neni oznamenim podle pravnich predpisli, bez zbyte¢ného odkladu o tom
pisemné vyrozumi oznamovatele.

6.4. Prijeti vhodnych opatreni

6.4.1. V pripadé shledani duvodnosti oznameni navrhne pfisluSna osoba vedeni
spoleCnosti vhodna opatfeni k pfedejiti €i napravé protipravniho stavu, ktera
spole¢nost pfijme, pfipadné pfijme jina vhodna opatfeni.

6.4.2.0 prijatych opatfenich vedeni spoleCnosti neprodlené vyrozumi pfislusnou
osobu, ktera o nich bez zbyte€ného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele ledaze:

e oznamovatel vyslovné pozada pfisluSnou osobu, aby ho o pfijeti oznameni
nevyrozumivala, nebo

e je zfejmé, Ze vyrozumeénim o pfijeti oznameni by doslo k prozrazeni totoznosti
oznamovatele.



6.5. Pravidla pro poskytnuti udaju

6.5.1. Prislusna osoba neni opravnéna poskytnout informace, které by mohly zmafrit
nebo ohrozit uCel podavani oznameni.

6.5.2. Informace o totoznosti oznamovatele a spole¢né chranéné osobé je mozné
poskytnout jen s jejich pisemnym souhlasem, ledaze je pfislusna osoba povinna tyto
informace poskytnout pfislusnym organim vefejné moci podle jinych pravnich
predpisl. To plati i pro informace o totoZnosti osoby uvedené v oznameni.

7. Zaznamenavani, evidence a uchovavani oznameni
7.1. Zaznamenavani ustné podanych oznameni

7.1.2. V pfipadé ustniho oznameni se pofidi jeho zvukova nahravka (v pfipadé
souhlasu oznamovatele) nebo jeho pFepis. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby
se k pfepisu vyjadrfil. Vyjadifeni oznamovatele se pfiloZi k jeho prepisu.

7.1.3. Nevyslovi-li oznamovatel s pofizenim zvukové nahravky nebo pfepisu souhlas,
nesmi je pfislusna osoba pofidit. V takovém pfipadé sepiSou zaznam, ktery vérné
zachycuje podstatu ustniho oznameni. Pfislusna osoba umozni oznamovateli, aby se
k zaznamu vyjadfil. Vyjadifeni oznamovatele se k zaznamu pfilozi. Obdobné se
postupuje, neni-li technicky mozné pofidit zvukovou nahravku ustniho oznameni.

8. Evidence a uchovavani oznameni

8.1. Prislusna osoba vede v elektronické podobé evidenci udaji o pfijatych
oznamenich, a to v rozsahu:

o datum pfijeti oznameni,

e jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa
oznamovatele, jsou-li jemu tyto udaje znamy,

« shrnuti obsahu oznameni a identifikace osoby, proti které oznameni sméfovalo,
je-li jemu jeji totoznost znama, a

o datum ukon&eni posouzeni divodnosti oznameni a jejich vysledek.

8.2.0znameni jsou ve vySe uvedeném rozsahu evidovana po dobu 5 let ode dne jejich
prijeti, pficemz pfistup do této evidence ma pouze pfislusna osoba.



9. Prestupky oznamovatel

Za védomé nepravdivé oznameni hrozi oznamovateli pokuta az ve vysi 50.000, - K&.

10. Zavérec¢na ustanoveni

10.1 Tento vnitfni pfedpis se vydava na dobu neurcitou a nabyva ucinnosti dne
01.08.2023.

10.2. Tento vnitfni pfedpis mize byt ze strany zaméstnavatele kdykoliv zménén
formou vydani jeho nového uplného znéni alespon 1 kalendarni tyden pfed ucinnosti
zmeény.

10.3. VSichni spolupracovnici spolecnosti budou s timto pfedpisem seznameni a o
jeho principech a aplikovani fadné proskoleni.

G.F.P., sr.o.

31.7.2023



